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Раздел 1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

Цель  курса «Компьютерные программы в бухгалтерском учете, анализе и аудите» - формирование у студентов комплексных, системных знаний  по бухгалтерскому учету, экономическому анализу и аудиту, и применения в практике управления хозяйственной деятельности новейших информационных технологий, средств вычислительной техники, телекоммуникаций и программного обеспечения.

Задачи изучения дисциплины состоят в формировании у сту​дентов интегрированных знаний об основах построения и функционирования автоматизированных информационных систем бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита; формирование понятия роли экономиста на всех стадиях жизненного цикла автоматизированной информационной системы. 

Требования к уровню освоения учебной дисциплины:

знать: 

· назначение и основные возможности компьютерных технологий бухгалтерского и налогового учета, анализа и аудита;

· основные направления автоматизации бухгалтерского учета, анализа и аудита;

· основы построения автоматизированных информационных систем бухгалтерского учета, анализа и аудита;

· классификацию автоматизированных информационных систем бухгалтерского учета, анализа и аудита;

· технологию автоматизированного ведения бухгалтерского и налогового учета на основе системы “1С: Предприятие” и ТПК «Нива-СХП»;

· компьютерную технологию правового сопровождения автоматизированного бухгалтерского учета, анализа и аудита;

· функциональные возможности компьютерных технологий бухгалтерского учета в среде локальных, корпоративных и глобальных компьютерных сетей;

уметь: 

· настраивать и эксплуатировать программные средства автоматизированного ведения бухгалтерского учета, анализа и аудита;

· решать конкретные практические задачи бухгалтерского учета, анализа и аудита с применением компьютерных технологий;

· использовать автоматизированную правовую поддержку решения задач бухгалтерского и налогового учета, анализа и аудита;

владеть:  

· навыками подготовки информационной базы для ведения компьютерного бухгалтерского учета в системе “1С: Бухгалтерия” и ТПК «Нива-СХП» на конкретном предприятии;

· навыками применения компьютерных технологий для учета активов и обязательств организации в системе “1С: Бухгалтерия” и ТПК «Нива-СХП»;

· навыками применения компьютерных технологий для анализа учетной информации и составления отчетности в системе “1С: Бухгалтерия” и ТПК «Нива-СХП»;

· навыками применения компьютерных технологий работы со справочными правовыми системами. 

Программой предусматривается получе​ние студентами теоретических и практических знаний о программных продуктах, предназначенных для решения соответствующих задач; практические навыки – владеть технологией решения своих профессиональных задач в компьютерной среде самостоятельно оценивать программы автоматизации бухгалтерского учета и экономического анализа по функциональным возможностям и эффективности. Все это позволит специалистам самостоятельно выбрать программы для различных предприятий, организаций, учреждений, владея приемами и методами автоматизации обработки данных для принятия обоснованных управленческих решений.
На изучение данной дисциплины  в учебном плане отводится 168 часов, из них 64 часа аудиторных занятий: лекций 18 часов, практических занятий 46 часов. Рекомендуемая форма итогового контроля знаний – экзамен.
Раздел 2. СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОГО МАТЕРИАЛА

I. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ
Тема 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ И ТЕХНОЛОГИЙ

Автоматизированная информационная система бухгалтерского учета и экономического анализа в управлении экономическим объектом. Информационный процесс управления. Структура АИС.
Классификация и структура экономической информации. Классификация информации АИС. Требования к качеству и полноте финансовой информации. Иерархическая структура экономической информации.

Информационный процесс и информационная технология бухгалтерского учета и экономического анализа. Технологический процесс, его этапы, операции, процедуры, действия.
Виды обеспечения АИС.
Эволюция технологии и инструментальных средств бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита..

Тема 2. ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ ПОДСИСТЕМЫ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ 
Состав и организация информационного обеспечения (ИО).
Внемашинное ИО. Классификация и кодирование учетно-аналитической информации. Системы классификации. Ме​тоды кодирования.
Внутримашинное ИО. Оперативная, нормативно-справочная информация, ее организация в условиях автоматизированных банков данных.

Техническое обеспечение. Состав и особенности технического обеспечения в условиях АИСБУЭА.
Сетевые технологии в бухгалтерском учете и экономическом анализе.
Программное обеспечение (ПО) АИСБУЭА. Классификация ПО. Системное ПО. Прикладное ПО.
Тема 3. БУХГАЛТЕРСКИЕ ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ

Место и роль информационных систем в профессиональной деятельности бухгалтера. Бухгалтерская информационная система в комплексной системе управления предприятием. 

Классификация ПО АИСБУ: по степени охвата учетных, аналитических функций, по способу построения программы, по технологии внедрения и адаптации и т.д.. Классификация ПО АИСЭА: по возможности  расширения состава базовых функций, по порядку распространения и тиражирования, по охвата аналитических функций и т.д.. 
Виды АРМ, предъявляемые требования к ним. Понятие и принципы организации АРМ бухгалтера-экономиста. Структура бухгалтерии на базе АРМ. Особенности АИСБУ для крупных, средних и малых предприятий
Критерии выбора автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета.
Методы и средства защиты учетно-аналитической информации.

Тема 4. СПРАВОЧНО-ПРАВОВЫЕ ИНФОРМАЦИОНЫЕ СИСТЕМЫ «ЭКСПЕРТ» («КОНСУЛЬТАНТ ПЛЮС», «БИЗНЕС ИНФО», «ЭТАЛОН»). 

Правовая информация и ее классификация.  Компьютерные технологии как главный инструмент распространения правовой информации. Справочная правовая информационная система. Современные тенденции и перспективы раз​вития компаний и продуктов на рынке СПС. 
Ключевые свойства справочных правовых информационных систем.

Поиск информации в СПС. Виды поиска.  Дополнительные сервисные возможности СПС.
Обзор рынка ИПС в Республике Беларусь. Стандарты качественного сервиса по обслуживанию ИПС. Возможности информационно-поисковой системы «Эксперт» («Эталон»). Функции поиска в ИПС «Эксперт» («Консультант Плюс», «Бизнес Инфо», «Эталон»). Правовые интернет-ресурсы.

Интерфейс ИПС «Эксперт» («Консультант Плюс», «Бизнес Инфо», «Эталон»). Способы поиска документов. Поиск документов по реквизитам. Поиск по ключевым словам информационно-правового навигатора. Поиск по Единому правовому классификатору. Поиск по классификатору органов принятия правовых актов. Поиск по словарю юридических терминов. 

Работа со списками документов. Раздел "Новые документы для бухгалтера". Сортировка списка документов. Сохранение списка документов. Печать документов из списка. Сохранение документов из списка в файл. 

Работа с документами. Функция «Документ на контроле». Карточка документа. Текст документа. Копирование фрагмента текста в буфер обмена, копирование в Word. Сохранение текста  документа в файл. Способы обновления информационных массивов.

Тема 5. ТАБЛИЧНЫЙ ПРОЦЕССОР MS EXCEL В РЕШЕНИИ УЧЕТНЫХ ЗАДАЧ

Основные термины и принципы работы. Создание и редактирование таблиц. Оформление электронных таблиц. Форматирование листов. Использование числовых форматов. Форматирование ячеек по заданным условиям. Расчеты в электронных таблицах. Формулы в MS Excel. Работа с формулами. Обзор полезных функций.

Типовые операции в MS Excel. Автоматизация ввода данных. Автоматический ввод и заполнение ячеек. Проверка вводимых данных. Импорт данных. Получение информации из бухгалтерских программ. Связь с иными источниками данных. Использование сводных таблиц. Создание сводных таблиц. Расчет итогов... Структуризация и консолидация данных.

Повышение эффективности работы. Автоматизация работы. Защита  информации. Совместная работа. Примечания и прочие средства повышения эффективности.

Бухгалтерские бланки и отдельные расчеты. Оформление стандартных бухгалтерских бланков. Использование программы печати суммы прописью. Объединение таблиц с автоматизацией расчетов. 

Автоматизация составления  документов. Автоматическое составление сметы и расчет себестоимости. Автоматизация создания платежных поручений.  Автоматизация   отдельных направлений деятельности. Автоматизация учета амортизации основных средств. Автоматизация расчета заработной платы. Автоматизация складского учета.

П. АВТОМАТИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ В ТПК «НИВА–СХП»

Тема 6. ТИПОВОЙ ПРОГРАММНЫЙ КОМПЛЕКС АВТОМАТИЗАЦИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ «НИВА-СХП»

6.1. Автоматизация бухгалтерского учета и отчетности сельскохозяйственной организации в ТПК «Нива–СХП»

ТПК «Нива-СХП». Возможности программы. Подсистемы ТПК «Нива-СХП». Установка программы. Запуск программы. Настройка параметров программы. 

Оконный интерфейс программы. Главное окно программы. Главное меню программы. Список загруженных документов. Список рабочих столов. Список рабочих организаций. Виды окон. Линейка меню в окнах. Панели инструментов. Строка состояния. 

Элементы управления. Таблица. Дерево. Выпадающий список. Поле для отображения и ввода даты и времени. Калькулятор. Поиск данных.

Заполнение справочников. Использование справочников. Удаление, копирование. Перемещение и поиск элементов справочника. Сортировка записей справочника. Отбор элементов справочника. 

План счетов. Изменение плана счетов. Организация аналитического учета. Система поиска. Дополнительная настройка аналитики. Отчеты.

Сервисные возможности. Установка параметров интерфейса. Управление окнами. 
Принципы учета хозяйственных операций. Способы регистрации операций. Журнал хозяйственных операций. Копирование и отбор записей. Структура проводки. Ручной ввод операций. Типовые операции. 

Ввод документа. Журналы документов. Печать документа. Проводки документа. 

Ввод сведений об организации. 

6.2. Автоматизация учета производственных запасов и готовой продукции в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета производственных запасов и готовой продукции». Настройка подсистемы «Учета производственных запасов и готовой продукции».

Заполнение справочников подсистемы. Ввод остатков по производственным запасам и готовой продукции. Использование электронных документов «Накладная на получение ТМЦ», «Требование-накладная на внутреннее перемещение», «Акт на списание и расход ТМЦ», «Накладная на реализацию ТМЦ» . 

Использование электронных документов «Поступление продукции растениеводства», «Акт переработки», «Карточка учета надоя молока», «Накладная на реализацию ТМЦ», «Приемная квитанция по растениеводству», «Накладная на выбытие молока», «Отпуск продукции в счет оплаты труда».

Формирование отчетов о наличии и движении материалов и готовой продукции. Отчеты «Оборотная ведомость по ТМЦ», «Поступление ТМЦ от поставщика», «Списание материалов по объектам затрат», «Оборотная ведомость», 
6.3. Автоматизация учета основных средств и нематериальных активов в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов». Настройка подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов».

Ввод остатков по основным средствам. Заполнение справочников подсистемы. Использование документов «ОС. Акт ввода в эксплуатацию остатков», «Накладная на получение ТМЦ», «ОС. Акт ввода в эксплуатацию»,  «Акт на передачу ОС (реализация)», «ОС. Акт о списании объектов ОС», «ОС. Накладная на внутреннее перемещение объектов ОС», «ОС. Ведомость начисления амортизации». Проверка правильности формирования проводок. Формирование печатных форм документов.

Формирование отчетов о составе и движении основных средств. Отчеты «ОС. Остатки», «Оборотно-группировочная  ведомость по ОС», «Оборотно-группировочная ведомость (по инв. карточкам)», «Журнал-ордер по счету 01 «Основные средства»».

6.4. Автоматизация учета животных на выращивании и откорме в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме». Настройка подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме». Поголовный и сводный учет животных на выращивании и откорме.

Ввод остатков по животным на выращивании и откорме. Использование электронных документов «Акт на оприходование приплода животных)», «Выбытие животного», «Взвешивание животных», «Приемная квитанция (скот)», «Изменение группы животных», «Акт ввода в эксплуатацию», «Поступление животных со стороны», «Акт на выбраковку животных из основного стада». 

Формирование отчетов о наличии и движении животных на выращивании и откорме. Отчеты: «Расчет определения прироста», «Книга учета движения животных и птицы», «Отчет о движении скота и птицы на ферме», «Журнал-ордер 14-АПК», «Журнал-ордер», «Анализ счета».

6.5. Автоматизация учета денежных средств и расчетных операций в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». Настройка подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». Настройка плана счетов. Заполнение справочников. Центр управления.

Ввод остатков денежных средств, задолженности кредиторам и задолженности дебиторов. Использование электронных форм документов «Приходный ордер», «Расходный ордер», «Кассовая книга», «Авансовый отчет», «Банковская выписка». Разноска сумм по банковской выписке. Формирование ручной проводки в журнале хозяйственных операций.

Формирование отчетов о наличии и движении денежных средств, состоянии расчетов. Отчеты «Журнал-ордер по счету 50» и «Журнал-ордер по счету 51». Вывод на печать журналов-ордеров. Отчет «Анализ счета».

6.6. Автоматизация учета труда и его оплаты в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета труда, заработной платы и кадров». Настройка подсистемы «Учета труда, заработной платы и кадров». Подсистемы «Отдел кадров» и «Зарплата». Заполнение справочников. «Должности», «Подразделения», «Государственные праздники», «Тарифная сетка», «Должностные коэффициенты», «Штатное расписание», «Графики рабочего времени», «Справочника базовых величин», «Константы», «Категории пособий на детей», «Категории надбавок за стаж»,  «Сотрудники»

Использование электронных документов «Приказ о приеме на работу», «Изменение условий работы», «Личная карточка», «Журнал больничных листов», «Приказ о предоставлении отпуска», «Социальный отпуск», «Приказ об увольнении», «Приказ о поощрении», «Приказ на командировки», «Командировочное удостоверение», «Договоры и акты», «Увольнительные записки», «Трудовой договор / Контракт». «Налогообложение», «Пособия на детей», «Выслуга лет», «Итоговое начисление», «Табель отработанного времени», «Начисление по окладу», «Начислении за повременную работу», «Начисление за сдельно выполненную работу», «Бригадный наряд», «Начисление оплаты за время отпуска», «Начисление больничных», «Начисление доплаты за выслугу лет», «Индивидуальный наряд», «Итоговое начисление», «Ведомость выдачи зарплаты», «Закрытие месяца», «Наряд на конно-ручные работы», «Наряд на молоко», «Наряд на мясо (молодняк)», «Учетный лист тракториста-машиниста», «Натуральные выдачи».

Формирование отчетов по отделу кадров: «Отчёт по аттестации», «Отчёт по повышению квалификации», «Отчёт о профессиональной переподготовке», «Отчётность о численности, составе и профессиональном обучении кадров», «Виды начислений по сотруднику на дату», «Лицевой счет», «Отработанное время», «Отчет по назначениям доплат и удержаниям», «Реестр отпусков», «Табель учета использования рабочего времени», «Журнал-ордер», «Анализ счета».

6.7. Автоматизация учета затрат на производство и составления отчетности в ТПК «Нива-СХП».

Возможности подсистемы «Учета затрат на производство». Настройка подсистемы «Учета затрат на производство».

Заполнение справочников подсистемы «ШПЗ», «Статьи затрат». 

Использование электронных документов «Закрытие 23 счета», «Закрытие 24 счета», «Закрытие 25 счета», «Закрытие 26 счета», «Закрытие месяца». 

Формирование отчетов: «Ведомость учета затрат», «Журнал-ордер», «Анализ счета».

Контроль результатов автоматизированной обработки данных. Составление «Оборотно-сальдовой ведомости». Составление бухгалтерской отчетности. Составление типовых форм отчетности. Составление специализированных форм отчетности.

Ш АВТОМАТИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ В СИСТЕМЕ «1С: ПРЕДПРИЯТИЕ»
Тема 7. СИСТЕМА АВТОМАТИЗАЦИИ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ «1С:ПРЕДПРИЯТИЕ»

7.1. Понятия и инструменты системы «1С: Предприятие»
Система «1С: Предприятие». Конфигурации. Возможности программы «1С: Бухгалтерия». Принципы функционирования системы «1С: Предприятие». Отличительные особенности «1С: Бухгалтерия 8» от  «1С: Бухгалтерия 7.7»
Установка программы. Запуск программы. Путеводитель по конфигурации. Встроенная помощь и поддержка при работе с программой. Настройка параметров программы.

Ввод сведений об организации. Установка рабочей даты. 

Константы. Редактирование констант. Периодические константы. Константы Головы, Привес, корма.

Заполнение справочников. Многоуровневые справочники. Использование справочников. Периодические реквизиты справочников. Пометка на удаление, копирование. Подчиненные справочники. Перемещение и поиск элементов справочника. Сортировка записей справочника. Отбор элементов справочника. Настройка справочников «Виды деятельности», «Основные средства», «Материалы» и др.

План счетов. Изменение плана счетов. Организация аналитического учета. Система поиска. Количественный учет. Валютный учет. Дополнительная настройка аналитики. План четов бухгалтерского учета сельскохозяйственной организации. Забалансовые счета сельскохозяйственной конфигурации.
Сервисные возможности. Установка параметров интерфейса. Калькулятор. Календарь. Управление окнами. Служебные окна. Панели инструментов.

Ввод входящих остатков. 
7.2. Ввод хозяйственных операций в системе «1С: Предприятие»

Принципы учета хозяйственных операций. Способы регистрации операций. Журнал операций. Журнал проводок. Структура проводки. Копирование и отбор записей. Удаление помеченных объектов. Сложные проводки. Ручной ввод операций.

Корректные проводки. Типовые операции. Ввод типовой операции. Редактирование шаблона типовой операции. Элементы "Копирование" и "Формула". 
Ввод документа. Журналы документов. Документ в журнале операций. Проведение документа. Операция и проводки документа. Печать документа. 

Удаление объектов. Контроль ссылочной целостности. Использование помеченных на удаление объектов.

7.3. Формирование и печать выходных документов в системе «1С: Предприятие»

Подведение итогов в системе «1С: Бухгалтерия». Расчет итогов. 

Период построения отчетов. Настройка отчета. Виды отчетов. Детализация отчета.

Регламентированные отчеты. Добавление новых форм регламентированных отчетов. 

Табло счетов.

7.4. Организационные аспекты работы с системой «1С: Предприятие»

Сохранение и восстановление данных. Создание новой информационной базы. Ввод входящих остатков. Проверка входящих остатков. 

Обновление программы и конфигурации. Метаданные. Редактирование объекта метаданных. Создание набора прав доступа. Индивидуальный интерфейс. 

Список пользователей. Монитор пользователей.

7.5. Автоматизация учета денежных средств и расчетных операций в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». Настройка подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». Настройка плана счетов. Заполнение справочников. 

Ввод остатков денежных средств, задолженности кредиторам и задолженности дебиторов. Использование электронных форм документов «Приходный кассовый ордер», «Расходный кассовый ордер», «Авансовый отчет», «Платежное поручение», «Платежное требование», «Выписка банка». Разноска сумм по банковской выписке. Формирование ручной проводки в журнале хозяйственных операций.

Формирование отчетов о наличии и движении денежных средств, состоянии расчетов. Отчеты «Кассовая книга за период», «Журнал-ордер и ведомость по счету 50» и «Журнал-ордер и ведомость по счету 51». Вывод на печать журналов-ордеров. Отчет «Анализ счета», «Карточка счета».

7.6. Автоматизация учета основных средств и нематериальных активов в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов». Настройка подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов».

Ввод остатков по основным средствам. Заполнение справочников подсистемы. Использование документов «Ввод остатков ОС, НМА», «Поступление ОС», «Ввод в эксплуатацию ОС»,  «Перемещение ОС», «Списание ОС», «Выбытие ОС», «Переоценка ОС», «Начисление амортизации ОС», «Поступление НМА», «Ввод в эксплуатацию НМА», «Передача НМА», «Списание НМА». Проверка правильности формирования проводок. Формирование печатных форм документов.

Формирование отчетов о составе и движении основных средств и нематериальных активов. Отчеты «Отчет по ОС», «Ведомость движения основных средств», «Отчет по НМА», «Анализ счета», «Журнал-ордер и ведомость по счету 01».

7.7. Автоматизация учета производственных запасов и готовой продукции в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистем «Учета материалов» и «Учет продукции». Настройка подсистем «Учета материалов» и «Учета продукции».

Заполнение справочников подсистем. Ввод остатков по производственным запасам и готовой продукции. Использование электронных документов «Поступление материалов», «Передача материалов в производство», «Отгрузка материалов на сторону», «Списание материалов», «Приход материалов с производства», «Отгрузка материалов в счет зарплаты». 

Использование электронных документов «Отгрузка продукции в счет зарплаты», «Квитанция на отгрузку», «Перемещение товаров в материалы», «Перемещение материалов в товар».

Формирование отчетов о наличии и движении материалов и готовой продукции. Отчеты «Оборотно-сальдовая ведомость по счету», «Журнал-ордер и ведомость по счету», «Анализ счета», «Карточка счета», 

7.8. Автоматизация учета животных на выращивании и откорме в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме». Настройка подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме». Сводный учет животных на выращивании и откорме.

Ввод остатков по животным на выращивании и откорме. Использование электронных документов «Поступление животных», «Поступление молодняка (привеса)», «Перемещение животных», «Перевод скота на откорм», «Продажа животных», «Выбытие животных». 

Формирование отчетов о наличии и движении животных на выращивании и откорме. Отчеты: «Учет поголовья животных», «Ведомость движения животных», «Журнал-ордер и ведомость по счету», «Анализ счета».

7.9. Автоматизация учета труда и его оплаты в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета заработной платы и кадров». Настройка подсистемы «Учета заработной платы и кадров». Заполнение справочников. «Пособия», «Проценты надбавки за стаж», «Сотрудники».

Использование электронных документов «Приказ о приеме на работу», «Приказ о кадровых изменениях», «Приказ об изменении окладов», «Приказ об увольнении», «Табель», «Начисление зарплаты», «Выплата зарплаты», «Расчет больничного», «Расчет отпускных», «Проездные», «Пособия».

Формирование отчетов по отделу кадров: «Данные расчета зарплаты», «Начисленные налоги с ФОТ», «Пособия», «Журнал-ордер и ведомость по счету», «Анализ счета».

7.10. Автоматизация учета затрат на производство и составления отчетности в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета затрат на производство». Настройка подсистемы «Учета затрат на производство».

Заполнение справочников подсистемы «Виды деятельности», «Статьи затрат», «Расходы будущих периодов». 

Использование электронных документов «Закрытие 23 счета», «Закрытие 24 счета», «Закрытие 25 счета», «Закрытие 26 счета», «Закрытие месяца», Незавершенное производство», «Списание расходов будущих периодов». 

Формирование отчетов: «Ведомость учета затрат», «Ведомость учета реализации», «Журнал-ордер и ведомость по счету», «Анализ счета».

Контроль результатов автоматизированной обработки данных. Составление «Оборотно-сальдовой ведомости», «Обороты счета (главная книга)». Составление бухгалтерской отчетности. Составление типовых форм отчетности. Составление специализированных форм отчетности.

Тема 8. ИНФОРМАЦИОННЫЕ СИСТЕМЫ ЭКОНОМИЧЕСКОГО АНАЛИЗА И АУДИТА
Специальные системы автоматизации эконо​мического анализа.  Программные продукты  для внутреннего  анализа деятельности предприятия и разработка плана его развития. Программные продукты для внешнего анализа и контроля его развития. Программы с встроенным модулем по финансовому планированию и взаимосвязь с оперативным учетом. 

Использование встроенных возможностей программ автома​тизации бухгалтерского учета. Связь с бухгалтерскими программами. 

Автоматизация экономического анализа с использованием табличных процессоров. Выполнение анализа «что, если». Подбор параметра. Поиск решения. Использование  сценариев. Работа с рисунками и диаграммами. Создание диаграмм. Графические методы решения экономических задач и представления результатов анализа. Статистическая обработка данных. Прогнозирование значений экономических показателей. Использование встроенных функций MS Excel для формирования экономико-математических моделей. Финансовые функции.

Анализ финансовых результатов предприятия по улучшению финансового состояния, оценка кредитоспособности, расчет вероятности банкротства;   оценка стоимости организации, с использованием сервисных функций справочно-правовых систем «Бизнес-Инфо», «Консультант Плюс», «Эксперт».
Техника проведения аудита и ревизии в условиях АИСБУЭА. Характеристика и технология работы с системами автомати​зации аудиторской деятельности
ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

(специальность 1-25 01 08   «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»)
3 курс

	№

п/п
	Наименование разделов и тем
	Количество часов
	Количество

часов, выде-ляемых на

самостоятель-ную работу студентов (в т.ч. часы, выделяемые на выполнение курсовой работы / проекта)

	
	
	Всего


	В том числе
	

	
	
	
	лекции


	Лабораторные
занятия
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	МОДУЛЬ 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ ОСНОВЫ АВТОМАТИЗИРОВАННЫХ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ

	1.   
	Теоретические основы информационных систем и технологий
	8
	2
	2
	4

	2.   
	Обеспечивающие подсистемы автоматизированных информационных систем 
	8
	2
	2
	4

	3.   
	Бухгалтерские информационные системы
	8
	2
	2
	4

	4.
	Справочно-правовые системы («КонсультантПлюс»«БизнесИнфо»«Эксперт» «Эталон»).
	10
	2
	2
	6

	5.   
	Табличный процессор MSExcel в решении учетных задач
	14
	
	6
	8

	МОДУЛЬ 2. АВТОМАТИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ СЕЛЬСКОХОЗЯЙСТВЕННОЙ ОРГАНИЗАЦИИ В ТПК «НИВА–СХП»

	6.   
	Типовой программный комплекс автоматизации бухгалтерского учета и отчетности сельскохозяйственной организации в ТПК «Нива–СХП»
	42
	6
	20
	16

	МОДУЛЬ 3. АВТОМАТИЗАЦИЯ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ В СИСТЕМЕ «1С: ПРЕДПРИЯТИЕ»

	7.   
	Система автоматизации бухгалтерского учета и отчетности «1С: Предприятие»
	34
	2
	10
	22

	8
	Информационные системы экономического анализа и аудита
	8
	2
	2
	4

	
	Подготовка к экзамену
	36
	
	
	36

	
	Итого
	168
	18
	46
	104


Раздел 3. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ КАРТА (3 курс)

	Номер раздела, темы, занятия
	Название раздела, темы, занятия; перечень изучаемых вопросов
	Всего часов
	Количество аудиторных часов
	Количество

часов, выде-ляемых на

самостоятель-ную работу студентов (в т.ч. часы, выделяемые на выпол-нение курсо-вой работы / проекта)
	Материальное обеспечение занятия (наглядные, методические пособия и др.)
	Литера-тура
	Формы контроля

знаний

	
	
	
	лек-ции
	практи-ческие

(семинарские)

занятия
	лабора-торные

занятия
	
	
	
	

	
	Модуль 1.
	48
	8
	
	14
	26
	
	
	

	1.1
	Теоретические основы информационных систем и технологий
Автоматизированная информационная система бухгалтерского учета и экономического анализа в управлении экономическим объектом. 
Характеристика информации АИСБУ.
Информационный процесс бухгалтерского учета и информационные технологии.
Состав и структура АИСБУ, виды обеспечения.
Эволюция технологии и инструментальных средств бухгалтерского учета, экономического анализа и аудита..

	8
	2
	
	2
	4
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, электрон-ный курс на 

сайте дистанци-онного обучения
	[1, 2, 5, 6, 7, 10, 13, 15, 16, 17, 20, 23]
	рефераты, самостоятельная работа

	1.2
	Обеспечивающие подсистемы автоматизированных информационных систем 
Состав и организация информационного обеспечения (ИО).
Внемашинное ИО и внутримашинное ИО. 
Техническое обеспечение. Сетевые технологии в бухгалтерском учете и экономическом анализе.
Программное обеспечение (ПО) АИСБУЭА. Классификация ПО. 

	8
	2
	
	2
	4
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, электрон-ный курс на 

сайте дистанци-онного обучения
	[1, 2, 5, 6, 7, 10, 13, 15, 16, 17, 20, 23]
	опрос, самостоятельная и контрольная работа

	1.3
	Бухгалтерские информационные системы 

Место и роль информационных систем в профессиональной деятельности бухгалтера. 

Классификация ПО АИСБУ.
Понятие и принципы организации АРМ бухгалтера-экономиста. 
Критерии выбора автоматизированной информационной системы бухгалтерского учета.
Методы и средства защиты учетно-аналитической информации.
	8
	2
	
	2
	4
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, электрон-ный курс на 

сайте дистанци-онного обучения
	[1, 2, 5, 6, 7, 10, 13, 15, 16, 17, 20, 23]
	опрос, тестирование

	1.4
	Справочно-правовые системы («КонсультантПлюс», «БизнесИнфо», «Эксперт», «Эталон»).

Правовая информация и ее классификация.  
Справочная правовая информационная система, ее ключевые свойства.

Поиск информации в СПС. Виды поиска.  
Обзор рынка ИПС в Республике Беларусь. Стандарты качественного сервиса по обслуживанию ИПС.  Правовые интернет-ресурсы.
Возможности информационно-поисковой системы «Эксперт» («Консультант Плюс», «Бизнес Инфо», «Эталон»). 

Интерфейс ИПС «Эксперт» («Консультант Плюс», «Бизнес Инфо», «Эталон»). Способы поиска документов. 
Работа со списками документов. Работа с документами. 
	10
	2
	
	2
	6
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[4,  9, 12, 14, 19, 21]


	самостоятельная и контрольная работа

	1.5
	Табличный процессор MSExcel в решении учетных задач 

Основные термины и принципы работы. Создание и редактирование таблиц. 
Расчеты в электронных таблицах. Обзор полезных функций.

Автоматизация ввода данных. Импорт данных. Получение информации из бухгалтерских программ. 
Создание сводных таблиц. Защита  информации. 
Автоматизация составления  документов. 
Автоматическое составление сметы и расчет себестоимости. 
Автоматизация создания платежных поручений.  
Автоматизация   отдельных направлений деятельности. 
Автоматизация начисления амортизации основных средств. 
Автоматизация расчета заработной платы. 
Автоматизация складского учета.
	14
	
	
	6
	8
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная и контрольная работа

	
	Модуль 2
	46
	6
	
	20
	16
	
	
	

	2.1
	Автоматизация бухгалтерского учета и отчетности сельскохозяйственной организации в ТПК «Нива–СХП»

Возможности программы. Подсистемы ТПК «Нива-СХП». Оконный интерфейс программы. 
Заполнение справочников. План счетов. Сервисные возможности. 

Принципы учета хозяйственных операций. Способы регистрации операций.  Ввод документа. 

Ввод сведений об организации. 
	4
	1
	
	2
	1
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа

	2.2
	Автоматизация учета производственных запасов и готовой продукции в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета производственных запасов и готовой продукции». 

Заполнение справочников подсистемы.
Ввод остатков по производственным запасам и готовой продукции. 
Использование электронных документов. 

Формирование отчетов о наличии и движении материалов и готовой продукции. 

	7
	1
	
	4
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа

	2.3
	Автоматизация учета основных средств и нематериальных активов в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов».
Настройка подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов».

Ввод остатков по основным средствам и нематериальным активам.
Заполнение справочников подсистемы. Использование документов 

Формирование отчетов о составе и движении основных средств и нематериальных активов. 


	7
	1
	
	4
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа

	2.4
	Автоматизация учета животных на выращивании и откорме в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме». Поголовный и сводный учет животных на выращивании и откорме.

Ввод остатков по животным на выращивании и откорме. 
Использование электронных документов. 

Формирование отчетов о наличии и движении животных на выращивании и откорме. 
	5
	1
	
	2
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа

	2.5
	Автоматизация учета денежных средств и расчетных операций в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». Настройка подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». 
Заполнение справочников. Центр управления.

Ввод остатков денежных средств, задолженности кредиторам и задолженности дебиторов. 
Использование электронных форм документов.

Формирование отчетов о наличии и движении денежных средств, состоянии расчетов.
	7
	1
	
	4
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа

	2.6
	Автоматизация учета труда и его оплаты в ТПК «Нива–СХП».

Возможности подсистемы «Учета труда, заработной платы и кадров». Подсистемы «Отдел кадров» и «Зарплата». 
Заполнение справочников. Ввод остатков. Использование электронных документов. Формирование отчетов по отделу кадров и начислению заработка
	7
	1
	
	2
	4
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа

	2.7
	Автоматизация учета затрат на производство и составления отчетности в ТПК «Нива-СХП».

Возможности подсистемы «Учета затрат на производство». Заполнение справочников подсистемы.

Использование электронных документов закрытия счетов. Формирование отчетов.

Контроль результатов автоматизированной обработки данных. Составление форм отчетности.
	5
	
	
	2
	3
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[11]


	самостоятельная работа, контрольная работа, итоговое тестирование

	
	Модуль 3
	42
	4
	
	12
	22
	
	
	

	3.1
	Автоматизация бухгалтерского учета и отчетности в системе «1С: Предприятие»
Система «1С: Предприятие». Конфигурации. Возможности программы «1С: Бухгалтерия». 
Отличительные особенности «1С: Бухгалтерия 8» от  «1С: Бухгалтерия 7.7»
Запуск программы. 

Ввод сведений об организации. Установка рабочей даты. Константы. Заполнение справочников. 

План счетов. 

Сервисные возможности. Установка параметров интерфейса. 

Ввод входящих остатков. 
	6,5
	0,5
	
	2
	4
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.2
	Ввод хозяйственных операций в системе «1С: Предприятие»

Способы регистрации операций. Журнал операций. Журнал проводок. 

Ручной ввод операций.

Корректные проводки. Типовые операции. 
Ввод документа. Журналы документов. Удаление объектов. 


	4,5
	0,5
	
	2
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.3
	Формирование и печать выходных документов в системе «1С: Предприятие»

Подведение итогов в системе «1С: Бухгалтерия». Расчет итогов. 

Период построения отчетов. Настройка отчета. Виды отчетов. Детализация отчета.

Регламентированные отчеты. Добавление новых форм регламентированных отчетов. Табло счетов.

	3,5
	0,5
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.4
	Организационные аспекты работы с системой «1С: Предприятие»

Сохранение и восстановление данных. Создание новой информационной базы. 

Обновление программы и конфигурации. Метаданные. 
Список пользователей. Монитор пользователей.

	3,5
	0,5
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.5
	Автоматизация учета денежных средств и расчетных операций в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета денежных средств и расчетных операций». 
Настройка плана счетов. Заполнение справочников. 

Ввод остатков денежных средств, задолженности кредиторам и задолженности дебиторов. 
Использование электронных форм документов.

Формирование отчетов о наличии и движении денежных средств, состоянии расчетов. 
	3,5
	0,5
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.6
	Автоматизация учета основных средств и нематериальных активов в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов». 
Настройка подсистемы «Учета основных средств и нематериальных активов».

Ввод остатков по основным средствам. Заполнение справочников подсистемы. Использование документов.

Формирование отчетов о составе и движении основных средств и нематериальных активов. 


	3,5
	0,5
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.7
	Автоматизация учета производственных запасов и готовой продукции в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистем «Учета материалов» и «Учет продукции». 
Настройка подсистем «Учета материалов» и «Учета продукции».

Заполнение справочников подсистем. 
Ввод остатков по производственным запасам и готовой продукции. 
Использование электронных документов. 
Формирование отчетов о наличии и движении материалов и готовой продукции. 

	3,5
	0,5
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.8
	Автоматизация учета животных на выращивании и откорме в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме».
Настройка подсистемы «Учета животных на выращивании и откорме». 
Ввод остатков по животным на выращивании и откорме. 
Использование электронных документов. 

Формирование отчетов о наличии и движении животных на выращивании и откорме. 

	3
	
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.9
	Автоматизация учета труда и его оплаты в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета заработной платы и кадров». 
Настройка подсистемы «Учета заработной платы и кадров». 
Заполнение справочников. 
Использование электронных документов.

Формирование отчетов по отделу кадров и зарплате.

	3,5
	0,5
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа

	3.10
	Автоматизация учета затрат на производство и составления отчетности в системе «1С: Предприятие».

Возможности подсистемы «Учета затрат на производство». 
Настройка подсистемы «Учета затрат на производство».

Заполнение справочников подсистемы. 
Использование электронных документов. 

Формирование отчетов.

Контроль результатов автоматизированной обработки данных. 
Составление бухгалтерской отчетности. 

	3
	
	
	1
	2
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа, контрольная работа, 

	3.11
	Информационные системы экономического анализа и аудита
Использование специальных систем автоматизации эконо​мического анализа. 
Использование встроенных возможностей программ автома​тизации бухгалтерского учета.
Автоматизация экономического анализа с использованием табличных процессоров. 
Использование сервисных функций справочно-правовых систем «Бизнес-Инфо», «Консультант Плюс», «Эксперт» для анализа финансового состояния предприятия.
Техника проведения аудита и ревизии в условиях АИСБУ.

	8
	2
	
	2
	4
	Компьютерная 

презентация, 

УМК, Инструктивные материалы
	[3, 8, 11, 18, 22, 24]


	самостоятельная работа, контрольная работа, итоговое тестирование

	
	
	132
	18
	
	46
	68
	
	
	

	
	Подготовка к экзамену
	36
	Х
	
	Х
	36
	
	
	

	
	ИТОГО
	168
	18
	
	46
	104
	
	
	


Раздел 4. ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ

1. Основная литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике: Учебник / Под общ. ред. И.Т.Трубилина – М., 2007.

2. Автоматизированные информационные технологии в экономике: Учебник/ Под ред. Г.А. Титоренко. – М.ЮНИТИ, 2003.

3. Байдаков В. Введение в конфигурирование «1С: Бухгалтерия 7.5» - М.: Фирма 1С, 1998.

4. Бройдо В. Л. Офисная оргтехника для делопроизводства и управления.– М. Филинъ, 2002.

5. Володько Л.П. Технологии автоматизированной обработки учетно-аналитической информации – Мн.: БГЭУ, 2002.

6. Головкова Е.А. Автоматизация учета, анализа и аудита. – Мн.: ООО «Мисанта», 2001.

7. Гулин В.Н. Информационные технологии финансового офиса предприятия. – Мн.: БГЭУ, 2002.

8. Гусев А.А. Программирование в среде 1С: Предприятие 7.х – М.: КУДИЦ-образ, 2002.

9. Додж М., Стинсон К. Эффективная работа с  Microsoft Excel. – М, 2006. 
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